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1. Allmant
Dokumentet dr en sammanfattning av riktlinjer och rutiner for den ekonomiadministrativa
verksamheten i distrikt 2365 mot bakgrund av guverndrshandbok, procedurhandbok, stadgar
samt Ovrig praxis inom Rotary International.
Malgrupp for dokumentet ar Distriktsguvernér (DG), Inkommande guverndr (DGE),
Nominerade guvernor (DGN), Distriktsskattméistare (DSM) och Finanskommittén (FK) med
syftet att dokumentet ska underlitta dels for tjanstgérande DG och DSM dels vid byte av
funktionérer.

2. Verksamhetsansvariga
Val av DG, sker enligt stadgar for Rotary International § 13, och ger denne rétt att fatta beslut
for distriktets rdkning under mandatperioden.

Finanskommitténs (FK) 6 ledamoter viljs av arsmotet med 2 nya for 3 dar vid varje tillfdlle.
Omval kan ske en gang. Ledamdéterna skall representera sin region i distriktet. Kommittén
utser sjdlv ordférande, som har utslagsrost om votering sker.

FK skall medverka i budgetarbetet och i 6vrigt behandla fragor av principiell ekonomisk
natur som beror distriktet och dess klubbar, samt verksamhetsfragor som paverkar distriktets
ekonomi. FK sammantrdder efter beslut av dess ordforande, eller efter begdran fran tva av
dess ledamdéter, DG eller revisor. Generell plan for FK:s arbete redovisas i bilaga.

DGE utser tillsammans med FK kommande drs DSM. Onskvirt ir att DSM tjinstgdr mer in
ett &r. DG, DGE, DGN samt DSM kan adjungeras till Finanskommitténs.

3. Kostnader som skall/kan ersattas
Kostnader som ersitts for DG, DGE och DGN samt for dvriga utsedda funktionérer ar:

e Resor for att i tjdnsten besoka distriktets klubbar samt for deltagande i andra
obligatoriska utbildningar och méten. Erséttning for resor foljer Skatteverkets regler.
Val av fardmedel foljer Rotary Internationals (RI:s) riktlinjer.

e Kost och logi ersitts vid ovanstaende aktiviteter, nér det krivs av tidsskél. Vid resor
(nationella som internationella) med 6vernattning betalar distriktet erséttning for
utlagda kostnader och om Rotary International s& foreskriver traktamente enligt
Skatteverkets regler.

e Presenter, material och fika/mat som anvénds vid utbildningar, méten och liknande
aktiviteter for distriktsledningen och dess utsedda representanter i uppdraget.

¢ Kommunikationsstod, abonnemang och annan utrustning som &r nédvéndig for
funktionirer eller vid genomforande av distriktsprojekt ska fore inkdp godkénnas av
FK, antingen genom ordinarie budget eller vid nagot av FK:s méten fore inkopet.
Utrustning som betalas av Distrikt 2365 tillhor distriktet.



Dokumentation for utgifterna skall forklara sak och dandamal, vara lasbar, visa belopp, datum,
och plats for varje kostnadspost och vara ett giltigt bevis pé att betalning skett.

Erséttning som avser utligg och kostnader hanteras av DSM. DG:s utldgg attesteras av
Finanskommitténs ordférande (DFC). DG attesterar utldgg for Gvriga funktionérer.

For utbetalning av erséttningar for utldgg i form av resor mm anvénds om mojligt blanketten
Kostnadsersdttning (himtas via distriktets hemsida) som ldmnas till DSM kontinuerligt, dock
minst 1 gang per kvartal.

4. Bankkonton

Bankkonton disponeras strikt verksamhetsarsméssigt (1/7- 30/6) av befintlig DG och DSM
var for sig. Vid distriktskonferensen/arsmotet skall det protokollforas att DG och DSM har
dispositionsritt och vilka som har befattningarna. Tilltridande DSM presenterar protokoll hos
befintlig bankforbindelse 1 anslutning till 1/7.

Det krivs ocksa ett separat bankkonto for transaktioner som avser Rotary Foundation. Om det
skulle behdvas ndgot ytterligare konto for speciellt indamal kan DSM 6ppna ett sddant efter
forankring 1 FK.

5. Verksamhetsplan och budget
Verksamhetsplan, budget {for resultat och likviditet liksom forslag till arsavgift
skall tas fram av DGE tillsammans med DSM och FK och presenteras pa drsmdtet ndrmast
fore tilltradet.
Storleken pé arsavgiften till distriktet jimte avgift till distriktskonferensen och utbildningar
foreslds pa drsmotet under hosten for beslut, men kan om sé behdvs faststéllas pa ett District
resolution meeting av de inkommande klubbpresidenterna.
Distriktet skall en gang per ar fakturera klubbarna avseende medlemsavgiften.

6. Ekonomisystem
Distriktet skall anvédnda ett ekonomisystem for bokforing och redovisning som kan
overldmnas mellan DSM.

DSM presenterar och FK faststiller en enkel och dndamalsenlig kontoplan f6r bokf6ring, som
anvénds ér fran ar. For att behalla kontinuiteten bor inte dndringar ske utdver nédvéandiga
tillagg.

7. Redovisning och rapportering

DSM konterar och ansvarar for att transaktioner dr avstimda med regelverket i form av
stadgar, procedurhandbok, guverndrshandbok och de i distriktet upprittade “spelreglerna”.
DG attesterar, fransett egna utligg — se ovan.

Uppfoljning av distriktets ekonomi sker utdver arsredovisning genom att resultat- och
balansrapport samt beskrivning av det finansiella ldget redovisas 1gang per kvartal som
redovisas senast tvd veckor efter periodens slut.

Bokslutet bor vara klart senast tva manader fore arsmotet, DSM och Past Guvernor (IPDG)
skall dd gd igenom bokslut och verifikationer med Finanskommitténs ordférande och dérefter
ldamna underlagen vidare till revisorerna.

FK:s ordférande ansvarar for att det tas fram en finansrapport fran kommittén som ldmnas till
arsmotet.
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Bokslut, finansrapport och revisionsrapport skall bifogas kallelsen till &rsmétet, som sdnds ut
senast en manad fore drsmdtet och som skall hallas senast i november. Information om
tidpunkt for &rsmotet skall ldmnas till klubbarna enligt stadgarna.

8. Arkivering
Distriktets rakenskapshandlingar, protokoll och andra handlingar av framtidsintresse skall
arkiveras i1 Foreningsarkivet hos Stadsarkivet i Bords. Ansvaret for detta vilar pa
Distriktssekreteraren (DS).

9. Uppfoljning
Detta dokument skall, tillsammans med arsplanen, gés igenom en gang per ar av DG, DGE,
DSM och FK for att viktiga forédndringar skall kunna genomforas.

(Dokumentet ar uppréttat 2024-01-28)

Bilaga
Arsplan Finanskommittén D2365 - forslag

Augusti/september
o Bokslut upprittas for IPDG:s verksamhetsar av DSM.
o Bokslut och rikenskaper for IPDG:s verksamhetsar granskas av distriktets
revisorer (enligt Stadgar for Rotary International §15.060.4.)

September
o Mote i finanskommittén
e Redovisning av IPDG:s kostnader som DGN, DGE och DG. Inskickad "DG
Funding report” foredras.
o Beslut om eventuell dterbetalning av outnyttjade RI-medel. Aterbetalning av RI-
medel ska goras senast 30 september
o Genomgéng av bokslut for IPDG:s verksamhetsér. Forslag till beslut om
eventuella dispositioner
o Rapport om ekonomiskt och finansiellt lage i distriktet for innevarande
verksamhetsdr. Beslut om eventuella kostnadsanpassningar
o DGE presenterar forslag till budgetramar och planerade projekt for nésta
verksamhetsar
o DGE presenterar forslag till arsavgift (per capita avgift) for kommande
verksamhetsar
e Beslut om att uppmana DGE foresla konferensen att DGE och verksamhetsérets
DSM bemyndigas som firmatecknare for nésta verksamhetsar.
o Beslut om métesplan for verksamhetsaret

November
o Moéte i1 finanskommittén
» Rapport om nuvarande ekonomiskt och finansiellt lige
o Avstimning av DGE:s budget

Februari

Mote i finanskommittén

Rapport om nuvarande ekonomiska och finansiella ldge
Prognos for heléret

Beslut om eventuella kostnadsanpassningar



o Redovisning av ekonomi for aktuella projekt

o Besked om hur mycket pengar RI kommer att betala ut fér guverndrens
kvalificerande utgifter.

e Beslut om nista mdtesdag

Méte i finanskommittén

Rapport om nuvarande ekonomiskt och finansiellt lage

Prognos for heléret

Forslag till eventuella kostnadsanpassningar och dtgirder for kommande
dispositioner

 Tidplan och arbetsfordelning for upprittande av ”District Governor Funding
Report”

- DSM och DFC upprattar i samrad med IPDG "District Governor Funding
report”. Rapporten ska inkludera utgifter som guvernoren haft under tiden som
nominerad guverndr (DGN)), tilltrddande guvernér (DGE) och guvernor (DG
- Rapporten undertecknas av DFC och skickas till CDS (Club and District
Support) i Ziirich senast 31 juli.



