
Skapa evenemang i CR



Inloggning
Sök efter Ängelholm Rönne RK CR hemsida

Eller använd denna länk; 

https://portal.clubrunner.ca/15815

Medlemsinloggning finns upp i högra hörnet

Användarnamn är ditt för och efternamn 
utan mellanslag följt av vårt klubbnummer 
15815. Se ex på bilden bredvid.

Om det är första gången du ska logga in så 
väljer du Glömt lösenordet och kan då välja 
ditt egna personliga lösenord.

https://portal.clubrunner.ca/15815


Medlemsområde
Tryck på knappen Medlemsområde uppe i 
högra hörnet bredvid ditt namn. Denna leder  
dig till en rad verktyg för hantering av ditt 
klubbmedlemskap tex;

• Mitt CR

• Skicka mejl

• Veckobrev

• Skapa evenemang



Evenemang och 
frivilliginsatser
Scrolla ner till blocket som heter Evenemang 
och frivilliginsatser där man kan skapa och 
administrera evenemang;

• Tryck på Skapa evenemang



Skapa evenemang
Då kommer man till listan med alla skapade 
kommande evenemang, och för att skapa ett 
nytt trycker man på den orangea knappen till 
höger, Skapa ett nytt evenemang



Skapa evenemang
1. Ange en namn på evenemanget, detta 

kommer att synas på hemsidan.

2. Välj vilken typ av evenemang det är i rull-
listan, tex klubbmöte (ordinarie 
veckomöte) samt skriv in datum och tid för
mötet.

3. Skriv sedan in en text som beskriver vad
mötet har för program/innehåll.



Skapa evenemang
4. Fyll i om evenemanget kräver anmälan eller 

inte. 

5. Ange en ansvarig för evenemanget, dvs 
vem man kan kontakta för att få veta mer.

6. Ange hur evenemanget ska synas anges 
genom att välja ja/nej i listan. Veckomöten 
ska alltid visas på vår hemsida, i kalendern 
samt i Distriktskalendern.

7. Avsluta med att trycka på Spara.



Skapa evenemang
Nu är evenemanget skapat och du ser alla 
detaljer som du har fyllt i. Om du vill ändra 
något tryck på Redigera detaljer.



Skapa evenemang
Längre ner på sidan kan du ange avgift för 
evenemanget samt skicka ut en inbjudan via 
mejl om du vill det.

Nu är du klar och kan kontrollera att ditt 
evenemang visas på vår hemsida som du når 
via knappen Webbplats uppe i högra hörnet i 
menyfältet. 



Skapa evenemang
Ditt evenemanget syns till vänster under 
kommande evenemang och om du trycker på 
det så får du fram den information som du har
lagt in gällande evenemanget. 



Skapa evenemang
…och så här visas evenemanget i kalendern på 
Distriktets hemsida.


